So erstellst du eine gute Projektmappe

Hake jeden Punkt, den du schon erledigt hast, in dieser Liste ab.
Uberpriife vor dem Abgeben noch einmal alle Punkte.

D Entwirf ein Deckblatt mit folgenden Angaben:
- Vor- und Nachname

- Zeitraum des Praktikums

Name und Anschrift des Betriebes

- Berufsbezeichnung mit passendem Bild

Fertige ein Inhaltsverzeichnis an (- Vorlage Inhaltsverzeichnis.doc)

Beschreibe eine Tatigkeit genauer (= Vorlage Beschreibung einer Tdtigkeit.doc)

Verfasse eine Woche lang fir jeden einen Tagesbericht (= Vorlage Tagesbericht.doc)
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Suche Symbole zum Arbeitsschutz in deinem Betrieb (= Vorlage Symbole zum
Arbeitsschutz.doc)

U

Erkunde deinen Praktikumsbetrieb (= Vorlage Mein Praktikumsbetrieb.doc) (z. B.
Mitarbeiter, Material, Gebaude, ...)

D Welche Tatigkeiten und Fihigkeiten werden an meinem Arbeitsplatz verlangt? (2
Vorlage Tdtigkeiten, Féhigkeiten.doc)

D Sammle Material und erstelle eine kleine Collage tiber dein Praktikum (Fotos, Material
wie z.B. Speisekarten, Wochenplane, Bastelanleitungen, ...)

D Erstelle fir diesen Beruf eine Bewerbung (mit Anschreiben und Lebenslauf)und hefte
sie in die Mappe ein.

D Hefte deine Beurteilungen in die Mappe ein.
D Hefte deine Vereinbarung (Vertrag) in die Mappe ein.

D Hefte deine Infektionsschutzbelehrung ein, wenn du sie im Praktikum bendtigt hast.

Die Note der Projektmappe zahlt zur Priifung!

Ich habe an der Unterrichtseinheit Einfiihrung in die Praktikumsmappe teilgenommen!

Datum: Unterschrift:




